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Introducao

No atual paradigma da Sociedade da Informacdo e do Conhecimento, as bibliotecas
escolares assumem-se, cada vez mais, como nucleos formativos e pedagdgicos,
produtores de conteudos informacionais de qualidade, essenciais a comunidade
escolar, e ndo exclusivamente espacos fisicos, apetrechados com os necessarios
equipamentos e recursos documentais, que apenas disponibilizam informacdo. A
biblioteca escolar (BE), enquanto estrutura organizacional, contribui para o
desenvolvimento da literacia da informacdo em articulacdo com a sala de aula e no
apoio direto ao curriculo. Promove junto dos utilizadores a necessaria formagdo e
aquisicao de competéncias e capacidades ajustadas ao desenvolvimento pessoal e a
aprendizagem ao longo da vida, contribuindo, assim, para a construgao de leitores e

tendo em vista a formacao integral de cidaddos auténomos e intervenientes.

Considerando o contexto atual e as possibilidades introduzidas pela Internet na gestdo
e producdo de informacdo, torna-se fundamental a biblioteca escolar a definicdo e
hierarquizacdo de prioridades, na gestdo da colecdo, adequando-as as reais
necessidades da comunidade que serve: a biblioteca escolar proporciona o acesso a
informacdo, quer através de recursos documentais fisicos, quer em ambiente digital e

potencia mecanismos de comunicac¢ao e de parceria com diferentes utilizadores.

A elaboracdo de uma A Politica de Constituicdo e Desenvolvimento da Cole¢do (PCDC)
para a biblioteca escolar pretende assim, tracar as linhas gerais que devem balizar a
atuacdo do professor-bibliotecdrio e da equipa da biblioteca, no que concerne ao
desenvolvimento da cole¢do que integra e venha a integrar o acervo das Bibliotecas do

Agrupamento de Escolas Emidio Garcia.
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1. Objetivos da politica documental

A Politica de Constituicao e Desenvolvimento da Cole¢ao é um documento institucional
gue planifica o desenvolvimento da colecao das bibliotecas escolares, define politicas
de acdo, inventaria necessidades e investimentos, capazes de responder a comunidade

de utilizadores.

Este documento pretende também estabelecer uma relacdo coerente e transparente
entre as verbas disponiveis e as prioridades nas aquisi¢des, reduzindo, o mais possivel,
a possibilidade de atuagdes pontuais, aleatdrias e ditadas por impulsos ou vontades

particulares.
A Politica de Constituicdo e Desenvolvimento da Colecdo visa:

e Definir prioridades e orientar a equipa da biblioteca escolar acerca da selecdo,
abate, aquisicdo, organizacdo, preservacdo e manutencao dos recursos da BE;

e Informar a comunidade educativa dos principios que orientam a gestdo e
desenvolvimento da colegao;

e Dar a conhecer os principios que orientam a gestdo e desenvolvimento da
colecdo, de acordo com os principios e prioridades estipulados no Projeto
Educativo;

e Constituir-se como uma declaragao publica da BE sobre os principios de livre
acesso a informacao e respeito pela diversidade de pontos de vista que podem

ser encontrados nos recursos da BE.
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2. Missao das Bibliotecas Escolares do Agrupamento

As bibliotecas escolares do Agrupamento estdo integradas na Rede de Bibliotecas
Escolares e seguem as diretrizes por ela emanadas, nomeadamente, as que sdo
referidas no Manifesto da Biblioteca Escolar, aprovado pela UNESCO, em 1999. Assim,
a missado das bibliotecas escolares do Agrupamento de Escolas Emidio Garcia, serd a de
“disponibilizar servicos de aprendizagem, livros e recursos que permitam a todos os
membros da comunidade escolar tornarem-se pensadores criticos e utilizadores
efetivos da informacdo em todos os suportes e meios de comunicacdo”. Estes servicos
de aprendizagem, ainda segundo o referido manifesto, devem ser disponibilizados “de
igual modo a todos os membros da comunidade escolar, independentemente da

idade, raca, sexo, religido, nacionalidade, lingua e estatuto profissional ou social”.
As seguintes fung¢des sdo desempenhadas pelas bibliotecas do Agrupamento:

e Informativa: ao fornecer informacao de confianca, em vdrios suportes e meios, bem
como acesso rdpido e transferéncia de informagdo; ao fazer parte das redes
regionais e nacionais de informacao;

e Educativa: ao proporcionar servicos e recursos de aprendizagem que permitam a
todos os membros da comunidade escolar tornarem-se pensadores criticos e
utilizadores competentes da informacdo; ao orientar na localizagdo, selecao e
utilizacdo de materiais e treino em competéncias de informacao;

e Cultural: ao melhorar a qualidade de vida, através da apresentacdo e apoio da
experiéncia estética, orientacdo na apreciacdo de artes, encorajamento da
criatividade e desenvolvimento de relagdes humanas positivas;

e Recreativa: ao orientar e encorajar a utilizacdo util do tempo livre, através do
fornecimento de informacdo recreativa, de materiais e de programas com valor

lddico.
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3. Caracterizacao do Agrupamento

O Agrupamento Emidio Garcia foi criado em julho de 2012. Este Agrupamento é uma
unidade organizacional dotada de érgdos préprios de administracdo e gestao que
engloba estabelecimentos de educagdo e ensino dos niveis pré-escolar, 12, 22, 32 Ciclo
e Secundario do Ensino Basico publico. O Agrupamento favorece o percurso sequencial

dos alunos na sua area de abrangéncia.

O Agrupamento de Escolas Emidio Garcia integra os seguintes estabelecimentos de

educacdo e de ensino:

- Jardim de Infancia Santiago

- Centro Escolar de Rebordaos

- Escola Basica da Sé

- Escola Basica n.2 3 - Beatas

- Escola Bdsica n.210 - Campo Redondo
- Escola Bdsica n.2 11 - Formarigos

- Escola Basica Paulo Quintela

- Escola Secundaria Emidio Garcia — Sede do Agrupamento

3.1 Alunos

Em termos de populagao discente o Agrupamento de Escolas Emidio Garcia integra, no

ano letivo 2016/17 alunos distribuidos pelos seguintes niveis de ensino:

N2
Pré-escolar 183
12 Ciclo 459
22 Ciclo 304
32 Ciclo 458
Ensino Secundario 457
Cursos Profissionais 116
Outros cursos 19
Total 1996
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3.2 Pessoal docente

3.3 Pessoal nio docente

4. Caracterizacao das Bibliotecas Escolares

4.1 Biblioteca da Escola Secundaria Emidio Garcia

A origem da nossa Biblioteca Escolar entrelaca-se na histéria da Escola Secunddria
Emidio Garcia e do antigo Liceu Nacional de Braganca. Muitos foram aqueles que
desde 1862 (ano em que foi criada a biblioteca classica) se envolveram neste projeto,
imprimindo-lhe uma dinamica proépria, numa légica de atencdo as necessidades de
toda a comunidade educativa, num esforco de atualizacdo, renovacao dos servicos e
da colecdo e, ainda, num constante apoio as atividades curriculares, extracurriculares e

de ocupagado dos tempos livres.

Integrada, em 2001, no programa RBE, a Biblioteca da ESEG apostou claramente num
trabalho dedicado a leitura e literacias, apoiando de forma ativa e sistematica o

percurso formativo e curricular dos alunos.

Ap0ds as obras de requalificacdo da escola no ambito do Parque Escolar (2011-2012), a
biblioteca ficou instalada no Bloco A, do 1.2 andar, permitindo uma mudanca do
equipamento, do mobilidrio (que integra, também, armarios restaurados da antiga
biblioteca) e de alguma renovacao do fundo documental, adequado as necessidades,
cada vez mais exigentes, da sociedade atual. A equipa da BE ajustou a nova realidade

as suas metas, contribuindo para a consecu¢ao do Projeto Educativo do Agrupamento.
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4.2 Biblioteca Alvaro Gomes

A Biblioteca Alvaro Gomes (BAG) adotou este nome em 2008, quando Alvaro Gomes,
escritor e fildlogo, acedeu a tornar-se patrono da BE. No entanto, a biblioteca existe
desde 1983 e foi-se lentamente desenvolvendo, tendo em 2003 integrado o Programa

Rede de Bibliotecas Escolares.

A BAG situa-se no Bloco central da Escola, local privilegiado na medida em que serve
facilmente alunos e professores. A drea mais ampla destina-se a consulta e leitura
presencial e os alunos usam-na de forma silenciosa, respeitando um ambiente préprio
para o trabalho e a leitura. No espaco audio, video e multimédia, os discentes tém a
sua disposicdo documentos diversos e auscultadores, evitando interferéncias mutuas.
A zona da BAG dedicada a leitura informal oferece bandas desenhadas, jornais e
revistas diversas; a zona organizada para servir os alunos na realizagdo de trabalhos de

grupo é também utilizada para a componente mais ludica de jogos.

A Biblioteca Alvaro Gomes tem software normalizado “Prisma” através do qual

procede ao circuito completo do documento.

4.3 Biblioteca da EB1 N210 - Campo Redondo

4.4 Biblioteca do Centro Escolar da Sé
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5. Caracterizacao da Colecao

Destinadas a uma comunidade escolar heterogénea, as bibliotecas procuram oferecer
recursos que promovam a leitura, diligenciando ainda disponibilizar fundos, em
diferentes suportes, quer para apoio ao curriculo (areas curriculares disciplinares e ndo
disciplinares), quer para resposta a interesses individuais e aspetos ludicos da
populacdo, atendendo a que as bibliotecas sdo muito usadas pelos alunos para

ocupacado de tempos livres.

As Bibliotecas Escolares tém também procurado responder as necessidades dos
professores, provendo a sua cole¢do sobretudo de obras nas dreas da educacdo e de

suporte as varias dreas curriculares.

5.1 A colegdo da Biblioteca da Escola Secundaria Emidio Garcia

10
Bibliotecas do Agrupamento de Escolas Emidio Garcia



5.2 A colecio da Biblioteca Alvaro Gomes

Com o investimento proveniente do Agrupamento, ofertas de editoras, de professores

e de alunos e com a receita préprias, o fundo documental foi substancialmente

enriquecido.

A cole¢do da Biblioteca Alvaro Gomes distribui-se da seguinte forma até ao ano

2016/2017:

e Por suporte

Suporte Quantidade
Monografia texto impresso 6311

DVD, outros suportes digitais 302

Registos sonoros 92
Multimédia 232
Portefdlios tematicos 69

Jornais 2 829
Revistas 3

Material grafico 20

Jogos 81
Documentos em linha 28

Total 7140

e Por niumero de documentos (por utilizador):
Digitais 2
Impressos 21
Outros documentos Portefélios tematicos e artefactos 3D 0
Digitais, impressos, outros 23
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e Por area da CDU (excluidos jornais/ revistas, material grafico, jogos e doc. em

linha):
CbhuU Quantidade |Percentagem
Classe 0 Generalidades 124 1,7%
Classe 1 Filosofia. Psicologia 76 1,0%
Classe 2 Religiao 35 0,4%
478 6,8%
Classe 5 Ciéncias Exatas 479 6,8%
Classe 6 Ciéncias Aplicadas 338 4,8%
Classe 7 Arte. Desporto 356 5,0%
4536 64,7%
Classe 9 Historia. Geografia. Biografia 543 7,7%
Total 7006

Conclusoes:

e Quanto ao n.2 minimo de itens recomendado por aluno (10 vezes o n2 de alunos)

Ponto forte | Com uma média de 300 alunos, o nimero minimo de itens
recomendado seria de 3000. O fundo documental conta com

7140 exemplares, ou seja cerca de 24 documentos por aluno.

e Quanto a proporcionalidade de suportes (impresso 70% - nao impresso 30%)

Ponto fraco | Impresso —88,3%

Nao impresso —11,5%

e Quanto a utilizagdo da cole¢do no ano letivo 2016/ 2017:

Ponto forte | Taxa de utilizagao da colegao —73%

Média de documentos emprestados por aluno — 17

Bibliotecas do Agrupamento de Escolas Emidio Garcia
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e Quanto ao equilibrio e proporcionalidade entre as areas tematicas

% recomendada

Classe 0 — fundo de 1,7% 5a8%

Classe 2 — fundo de 0,4% 3a5%
Ponto Classe 6 — fundo de 4,8% 6a8%
fraco Classe 7 — fundo de 5,0% 6a8%

Classe 8 — fundo de 64,7% 40 a 50%

Classe 9 — fundo de 7,7% 3a5%

Classe 1 — fundo de 1,0% 1a3%
Ponto

Classe 3 — fundo de 6,8% 4a6%
forte

Classe 5 — fundo de 6,8% 6a8%

A parte mais substancial da colecdo é constituida por monografias cobrindo a
totalidade das divisGes da CDU. A classe 0 (Generalidades) e 2 (Religido. Teologia) sdo
as menos consistentes. A classe 8 (Lingua. Linguistica. Literatura) é a que tem um

numero de titulos mais significativo.

5.3 A colecao da Biblioteca EB1 N210 - Campo Redondo

5.4 Biblioteca do Centro Escolar da Sé

6. Critérios para a gestao e desenvolvimento da colecao

Segundo o Manifesto da Biblioteca Escolar “o acesso aos fundos documentais deve
orientar-se pela Declara¢do Universal dos Direitos e Liberdades do Homem, aprovada
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pelas Nagées Unidas, e ndo deverd ser sujeito a nenhuma forma de censura ideoldgica,

politica ou religiosa ou pressées comerciais.”

Seguindo estes principios, as Bibliotecas terdo uma politica de colecdo baseada nos
principios de liberdade intelectual, liberdade e igualdade de acesso. As Bibliotecas
procurardao ter uma cole¢do que apresente diversos pontos de vista sobre a
generalidade dos assuntos oferecendo formatos que possibilitem distintas formas de

aprendizagem e também o uso recreativo.

6.1 Critérios gerais para selecdo/ aquisicao
O responsavel pela selecdao dos materiais deve ter em atencdo alguns critérios gerais:

e O Curriculo Nacional;

e O Projeto Educativo e o Projeto Curricular da Escola;

e O justo equilibrio entre os ciclos de ensino servidos pela biblioteca escolar;

e As necessidades educativas especiais

e Asorigens multiculturais dos alunos;

e Ojusto equilibrio entre as dreas curriculares, extracurricular e as ludicas;

e O justo equilibrio entre todos os suportes, que de uma maneira geral deve
respeitar a proporcionalidade de 70% — 30% relativamente ao material
impresso e nao impresso;

e O justo equilibrio entre todas as areas do saber, tendo em considera¢do as
areas disciplinares/tematicas e de referéncia e o nimero de alunos que as
frequentam;

e QO intuito de garantir um fundo global minimo equivalente a 10 vezes o nimero

de alunos.

Para a implementacdo da politica de gestdao documental deve ainda, avaliar a colegao

existente:

e definindo lacunas mais evidentes;
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¢ identificando obras deterioradas e cujo conteudo perdeu atualidade;

e conhecendo as necessidades de informacgao dos utilizadores;

e selecionando materiais que despertem o interesse do utilizador, pelo seu
caracter inovador e de qualidade;

e analisando/consultando guias, bibliografias e catdlogos tematicos preparados

por especialistas.

Critérios especificos para a selecdo / aquisicao

Documentos impressos - Obras de Fic¢do, Ndo Ficgcdo, Publicacées Periodicas

Na selegao de Obras de Ficgao, atender-se-3 a:

e qualidade do texto e das ilustracoes;

e utilizacdo de linguagem adequada ao tipo de utilizadores;

e inclusdo de obras de autores classicos, contemporaneos, autores portugueses e
novos autores;

e consideracdo de obras em linguas estrangeiras que integrem o curriculo;

e consideracdo dos diversos géneros literarios;

e estrutura etaria dos utilizadores;

e consideracdo de obras na lingua dos grupos de utilizadores de diferentes

origens.

No tocante as Obras de Ndo Fic¢do, ter-se-a em conta os seguintes aspetos:

e conteudo com informacdo cientificamente correta;

e atualidade, refletindo investigacao recente nessa area do saber;
e relevancia para aprofundar o curriculo;

e adequacdo da linguagem e estrutura aos niveis etarios ;

e potencial utilizacado;

e precisdo e acuidade;

e apresentacao e design;

e organizacao do indice.
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No que diz respeito as Publicacdes Periddicas, ter-se-a em atengao a:

exatidao e correcdo das informacgdes veiculadas;

objetivos, ambito e publico-alvo da publicagdo periddica;

qualidade grafica e o conteudo;

e procura por parte dos utilizadores.

Documentos Nédo Impressos - Documentos Audio, Documentos Video, Documentos

Multimédia (CD-ROM, DVD-ROM), Recursos On-line e Jogos

Na selecdo dos Documentos Audio serdo tidos em conta:

e itens representativos da evolugdo da histdria da musica, tendo em atenc¢do os
varios géneros musicais;
e titulos de qualidade referenciada;

e adequacdo da colecdo dudio aos objetivos da biblioteca;

qualidade da gravacgao.

Quanto aos Documentos Video, na selecdo serdo considerados os seguintes critérios:

e qualidade dos documentos video de entretenimento, atendendo aos varios
géneros de cinema;

e articulagao do contelddo do documento com os contelidos curriculares;

e publico-alvo;

e qualidade daimagem e do som;

e duracdo do documento, sendo passivel a sua utilizagdao no espaco aula.

Relativamente aos Documentos Multimédia (CD-ROM, DVD-ROM ...), os principios de

selecdo preveem:

e 0s critérios gerais de selecdo de documentos impressos de ficcdo e nao ficgao;
e 0 modo como o recurso pode ser disponibilizado ao utilizador (quantas

maquinas lhe permitem o acesso ...)
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e asimplicidade da interface de utilizagdo;
e acompatibilidade do produto com o hardware existente;

e arelagdo qualidade/preco.

Nos Recursos On-Line, os critérios a considerar, para além dos conteudos e areas a

abranger, serdo:

e aapreciacao e selegdo cuidada das pdginas da Internet, tendo em conta os
critérios definidos para os materiais impressos de ficcao e nao fic¢ao;

e aatualidade da pagina, quanto a data de criagdo e a sua atualizagao regular;

e 0 publico-alvo ao qual se destina a pagina web;

e as politicas de licenciamento;

e o tratamento documental destes recursos;

e asinfraestruturas para organizacdo/ disponibilizacdo da informacao.

Em relacdo aos Jogos considerar-se-3o os seguintes principios:

e 0 cardcter educativo e a sua relagdo com o curriculo;
e 0svarios tipos de suporte;

e apertinéncia da informacdo que é transmitida.

6.2 Critérios para Doag¢oes/ Ofertas

Com a aceitacdo de doacdes / ofertas a Biblioteca poderd aumentar a sua colegdo.

Contudo, tal como na selecdo e nas aquisicdes, é necessario estabelecer critérios e

estes sdo os seguintes:

atender as necessidades, faixa etaria e interesses dos utilizadores;
e atender as lacunas existentes na colecdo;

e atender ao estado de conservacdo dos documentos;

e atender a atualizacdo dos documentos (ndo serdo aceites se a Biblioteca

possuir documentos mais recentes);

Bibliotecas do Agrupamento de Escolas Emidio Garcia
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e estar de acordo com os principios gerais de selecdo e missdo da Biblioteca

definidos neste documento.

6.3 (Critérios para desbaste

A tarefa de desbaste da colegdo tem como objetivos: facilitar o acesso a informacgao,
eliminando o excesso de materiais obsoletos; melhorar a eficiéncia e reduzir custos,
nomeadamente pela economia de espago que se recupera para tornar outros

documentos mais acessiveis, dado que a Biblioteca Escolar tem um espago limitado.
Assim, devem ser retirados da colegao:

e documentos fisicamente danificados;

e materiais obsoletos ou desatualizados;

e documentos duplicados, que ndo sdo usados;

e documentos que ndo correspondem aos objetivos institucionais devido, por
exemplo, a alterac¢des curriculares;

e documentos que raramente sdo usados, servindo como critério nenhuma
requisicdo domicilidria em cinco anos consecutivos (ficcdo) ou dez anos (ndo-

ficcdo).
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7. Plano de atuacao a curto e médio prazo

e Manter as dreas consideradas fortes na avaliacdo da colecdo, através da renovacao
do fundo e aquisicdo de novidades editoriais.

e Aumentar o numero de exemplares em formato digital.

e Promover o equilibrio, na colecdo, entre as distintas areas do saber, a saber:

o Biblioteca da Escola Secundaria Emidio Garcia

o Biblioteca Alvaro Gomes aquisicdes na classe 0: Generalidades, na classe 2:
Religido, na classe 6: Ciéncias Aplicadas e na classe 7: Arte. Desporto

o Biblioteca do Campo Redondo

o Biblioteca do Centro Escolar da Sé

e Dotar a colecdo de obras adequadas a satisfacdo das necessidades de alunos com
necessidades educativas especiais.

e Proceder a renovacdo e desbaste da colecio de acordo com os critérios
estabelecidos neste documento.

e Manter e reforgar a analise estatistica das requisicdes domicilidrias e para sala de
aula, de modo a poder avaliar, de forma mais sustentada as necessidades dos
utilizadores e colecdo existente, e agir de forma mais rdpida na retificacdo das
falhas.

e No caso do 12 ciclo proceder ao tratamento técnico e apostar na utilizagdo do
software “Prisma”, permitindo futuramente o empréstimo informatizado;

e Fomentar um plano de marketing e promocao dos recursos das BE,
disponibilizando o catalogo das BE noutras zonas da Escola.

e Divulgar este documento de modo a estimular o aparecimento de mecenas e

doacdes de acordo com as necessidades da colecdo.
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8. Empréstimo entre Bibliotecas e no Agrupamento

Os fundos que constituem as bibliotecas escolares do Agrupamento serdo alvo de
partilha entre as bibliotecas e/ ou as escolas do Agrupamento, sempre que
professores, alunos ou outros membros da comunidade educativa manifestem
interesse nesse sentido. Para a partilha entre bibliotecas do Agrupamento serdo tidos
em conta os parametros definidos no Regimento da Biblioteca, mediante requisicao

formal.

Os empréstimos para os restantes utilizadores far-se-do igualmente mediante

requisicdao, de acordo com o Regimento da Biblioteca.

Relativamente a circulacdo das “Maletas Saltitantes”, estas circulam para e entre as

escolas do 12 ciclo e Pré-escolar, que ndo tém biblioteca.

9. Acesso

As condicoes de acesso e de utilizacdo da colecdo da Biblioteca encontram-se definidas

no respetivo Regimento.

10.Comunicac¢ao / Difusao da Informacao

Apds discussdo e aprovacdao em Conselho Pedagdgico, o documento sobre a Politica de
Desenvolvimento da Colecdao das Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas
Emidio Garcia sera divulgado junto da comunidade de utilizadores, nomeadamente em
versao impressa nas respetivas Bibliotecas e em formato digital online na pagina web

da Escola e nos blogues das bibliotecas.
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11.Formacao

A Biblioteca continuarad a realizar atividades de formac¢do dos utilizadores no que
concerne a compreensdo da organizagao da BE (CDU) e a utilizagdo do catdlogo digital,

através de visitas guiadas, acdes de formacao e atividades de caracter ludico.

A equipa da Biblioteca tem consciéncia de que nao basta existirem recursos para que
os mesmos sejam utilizados, tanto pelos alunos como pelos professores. Por isso,
compromete-se a desenvolver acdes no sentido de promover o pleno uso da colecdo e

construir, a partir e com base na mesma, verdadeiras experiéncias de aprendizagem.

12.Implementacdo da Politica, Avaliacao e Revisao

O periodo de vigéncia da PCDC é de quatro anos. O processo é, contudo, dindmico e
flexivel e, se necessdrio este documento poderd ser revisto e atualizado com a
finalidade de garantir a sua adequa¢do a comunidade educativa, aos objetivos da

biblioteca e aos do préprio Agrupamento.

A Coordenadora das Bibliotecas Escolares,

O Diretor,

Aprovado em Conselho Pedagdgico de
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